
郏县疾病预防控制中心（卫生监督）音像记录事项清单
序

号

执法

类别

执法

项目
记录事项

记录

场合

执法时

限要求

执法

部门

记录

人

开始记

录时间
记录过程

结束

记录

时间

执法记录

方式

1
行政

处罚

调查

取证

出示执法

证件

执法

现场
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

调查取

证开始

前

不少于 2名执法人员向当事人或者

有关人员出示有效的执法证件，表

明身份的过程

调查取证结

束后
便携设备

2
行政

处罚

调查

取证

调取原始

凭证

执法

现场
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

调查取

证开始

前

案件调查人员调取与案件有关的

原始凭证，并由出具证据的生产经

营单位、相关人员签名或者盖章的

过程

调查取证结

束后
便携设备

3
行政

处罚

调查

取证

先行登记

保存证据

执法

现场
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

先行登

记保存

证据前

向相关单位制作并送达 《先行登

记保存证据决定书》，现场核对确

认证据名称和数量，执法人员和相

关人员在《先行登记保存证据清

单》上签字，并在７日内依法作出

有关处理决定的过程

证据保存结

束后
便携设备



序

号

执法

类别

执法

项目
记录事项

记录

场合

执法时

限要求

执法

部门

记录

人

开始记

录时间
记录过程

结束

记录

时间

执法记录

方式

4
行政

处罚

调查

取证

现场勘验

取证

执法

现场
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

现场勘

验取证

前

案件调查人员为查明案情，依法对

违法事实的现场或者场所、物品等

进行检查和勘验，并记载检查勘验

情况的过程

勘验取证结

束后
便携设备

5
行政

处罚

调查

取证

听取当事

人陈述申

辩

办公

场所、

执法

现场

告知后

3日内

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

陈述申

辩开始

前

当事人收到行政处罚告知书 3 日

内，提出陈述申辩的过程

陈述申辩程

序结束后

视频监控便

携设备

6
行政

处罚

调查

取证

询问有关

人员

询问

地点
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

记录

人

询问开

始前

记录执法人员为查明案情，依法向

案件当事人、见证人等有关知情人

员告知有关权利、进行调查询问、

签字确认的过程

询问结束后
视频监控便

携设备
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7
行政

处罚

行政处罚

听证

通知当事

人举行听

证的时间、

地点

送达

地点

听证 7

日前
法制科

执法

人员

送达通

知书时

在举行听证会的 7 日前，通知当事

人举行听证的时间、 地点的过程
送达完成后

视频监控便

携设备

8
行政

处罚

行政处罚

听证

宣布听证

会场纪律、

当事人的

权利和义

务

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

听证主持人宣布听证案由与听证

纪律、核对申请人及其委托代理人

身份，告知相关权利与义务，询问

是否申请回避的过程

听证结束后
视频监控便

携设备

9
行政

处罚

行政处罚

听证

案件调查

人员说明

拟作出行

政处罚的

内容及法

律依据

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

案件调查人员提出当事人的违法

事实、出示证据，说明拟作出的行

政处罚的内容及法律依据的过程

听证结束后
视频监控便

携设备

10
行政

处罚

行政处罚

听证

当事人或

者其委托

代理人进

行陈述、申

辩和质证

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

当事人或者其委托代理人对案件

的事实、证据、 适用的法律等进

行陈述和申辩，提交证据材料的过

程

听证结束后
视频监控便

携设备

11
行政

处罚

行政处罚

听证

听证主持

人向当事

人、案件调

查人员、证

人询问

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

听证主持人就案件的有关问题向

当事人、案件调查人员、证人询问

的过程

听证结束后
视频监控便

携设备
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12
行政

处罚

行政处罚

听证

双方相互

辩论

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

案件调查人员和当事人或其委托

代理人互相辩论的全过程
听证结束后

视频监控便

携设备

13
行政

处罚

行政处罚

听证
最后陈述

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

当事人或其委托代理人最后陈述

的过程
听证结束后

视频监控便

携设备

14
行政

处罚

行政处罚

听证

宣布听证

结束

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

听证主持人确认案件调查人员和

当事人或其委托代理人再无陈述

申辩事项，宣布听证结束的过程

听证结束后
视频监控便

携设备

15
行政

处罚

行政处罚

听证

当事人确

认《听证笔

录》

听证

场所
适时 法制科

执法

人员

听证开

始前

当事人或其委托代理人对《听证笔

录》进行核对，无误后签字或盖章

的过程

听证结束后
视频监控便

携设备

16
行政

处罚

文书

送达
直接送达

送达

场所
送达时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

送达开

始前

执法文书当场或 7 日内送达，并由

2名执法人员宣读执法文书，交付

当事人或其他的法定受送达人过

程

送达结束后
视频监控便

携设备

17
行政

处罚

文书

送达
留置送达

送达

场所
送达时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

送达开

始前

受送达人或者他的同住成年家属拒绝接

收时，2 名以上执法人员邀请有关基层组

织或者所在单位的代表到场，说明情况，

在送达回执上记明拒收的事由和日期，

由送达人、见证人签名或者盖章，将文

书留在受送达人住址的过程

送达结束后 便携设备
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18
行政

处罚

特殊情况

处理

执法人员

遇拒绝、阻

挠执法等

特殊情形

执法

现场
适时

郏县疾

病预防

控制中

心（卫生

监督所）

执法

人员

特殊情

况出现

时

行政执法人员在现场遇拒绝、阻挠

执法等特殊情形，依法实施警示、

报警或报告当地政府等现场处置

的过程

特殊情况处

置后
便携设备

备注：不适用音像记录的情景：（一）在爆炸危险区域实施执法检查未配备符合防爆规定的音像记录设备时；（二）涉及军事、商业、技术秘密和个人

隐私等信息未经当事人同意时；（三）其他不适宜音像记录的情景。


